
【研究生角色】

系務管理資訊系統
操作手冊



帳號：學號

預設密碼：學號

驗證碼(有分大小寫)

點選登入

系務管理資訊系統

http://210.70.80.149:8080/


申請學位口試點這裡

1

研究生口試管理

計畫書/學位口試申請

學位口試申請

王OO 110531765 abc123@gmail.com 0912345678



學位口試申請

點此新增學位口試資料

3

2

點此建立學位口試資料



4

資料輸入完成後點選儲存，再勾選口試委員。

系統會先自動帶入基本資料，務必正確填寫每項星號*資料。

學位口試申請

這是我完整的論文題目名稱

110531765 王OO

碩士論文/專業實務報告

請先跟指導教授或系辦確認有借教室

1112

2023-06-12 10:00 10:30

上傳檔案

上傳檔案(需簽名)



確認資料無誤後點選送審。

輸入老師全名點選查詢。5

請注意！！一定要按加入。
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學位口試申請

共三位口試委員，含指導教授、一位校內老師、一位校外老師。

校外大學

7

選擇一位召集人。 8



隨時查看簽核狀態。

學位口試申請

別走開~~
請接著看後續操作方法…

待指導教授簽核完成後，即可下載表單，
請『申請人簽名』後，將紙本寄送至系辦。

請注意！！
除了繳交學位考試申請表，還需檢附資料有：
1. 論文原創性比對報告+含完整論文初稿
2. 原創性聲明書
請兩星期前郵寄紙本至 亞洲大學經管系辦公室



1.論文原創性比對報告(含完整論文)

申請人簽名

從系統列印並簽名
研究生學位考試申請表 檢附資料1 檢附資料2

2. 原創性聲明書

申請人簽名



學位口試前兩週郵寄資料

1. 學位考試申請表(需簽名)

2. 論文原創性比對報告+含完整論文初稿

(用最省紙的方式列印即可，如雙面、兩頁合併一頁)

3. 原創性聲明書(需簽名)

郵寄資訊

經管系辦公室M402 陳欣小姐

地址：41354 台中市霧峰區柳豐路500號

電話：(04)2332-3456 分機5561



學位口試前一天至當天

下一關需通知
口試委員

由學生送審學位口試申請後，
待口試前一天學生需再次通知委員，
並請委員於口試當天簽核線上評分表。

下一頁

請登入系務管理系統到此視窗
9



學位口試申請→通知審查委員

通知審查委員評分。

10

待口試委員簽核完成後，
即可列印審查結果表。

完成



學位口試當天需攜帶資料

1. 8-5論文考試費印領單據(每位口委老師一份，共三份)

2. 8-4審定書(給所有口委簽名後自行留存，共一份)

3. 8-3管院碩士論文評分表(只給指導教授一份，共一份)



1. 審定書主任簽核

請研究生直接郵寄至主任信箱簽核審定書。

1. 主任信箱：shuhuichuang@gmail.com 主旨註明：「請簽審定書、學制、姓名」，

例如：「請簽審定書、碩專、李小明」

2. 內文請附加檔案：兩個PDF檔，審定書PDF+論文比對結果PDF檔。

學位口試後需要完成的作業

2. 上傳碩博士論文系統：9-1系辦審核、9-2繳交圖書館
修正論文完畢（經指導教授最後同意），
告知系辦建立「碩博士論文系統」帳號密碼，
（帳密建立完成將寄送信件至您的信箱）
請於時間內上傳論文資料，以利系辦與圖書館審查論文。

https://cloud.ncl.edu.tw/asia/in.php?school_id=300


下一頁

學位口試後需要完成的作業



學位口試後需要完成的作業

 本系擬訂「畢業文最後口試時間」
• 期限為每上學期1/15及下學期為7/15，逾期恕不受理。

 本系擬訂「畢業論文上傳系統截止日」
• 期限為每上學期為1/20及下學期為7/20，逾期恕不受理。

 請學生提早進行論文送審
• 系辦審查論文上傳時間為3-5個工作天、圖書館審查論文上傳時間為3-5個工作天，

恕無法當天回覆審查結果。

1/15前完成
最後口試時間

上學期：
9月中開學
1月底期末

1/20前上傳
論文系統截止

7/15前完成
最後口試時間

7/20前上傳
論文系統截止

系
辦
再
次
審
查
3-5
天

下學期：
2月中開學
7月底期末

審
查
不
通
過

需
修
改
後
上
傳

※再次審查不通過者，需持續修改至審查通過後，
即可印製兩本論文紙本(請確認須為最後系統通過的論文版本)繳交至圖書館

完
成
後
至
10.
辦
理
離
校

系
辦
第
一
次
審
查
3-5
天

圖
書
館
審
查
3-5
天


