
2022 亞洲大學經營管理學系 

大學部實務專題線上發表注意事項 

 發表前準備 

1. 實務專題報告書請於口試一週前繳交給評審老師(請每組自行與評審老師聯繫) 

2. 請將附件 4 審定書填上全組的姓名及專題題目，並於 5/10(二)中午 12 點前寄信至

asiadba5541@gmail.com，系辦會統一請老師簽名，系辦最晚會於 5 月底前盡快

將審定書檔案寄給組長，請看下頁範例。 

3. 附件 5 及附件 6 評分表改為 EXCEL 電子檔，系辦一併寄給老師評分，最晚 6/2（四）

下午 17:00 前回覆檔案 

4. 因發表當天需開權限給分享簡報者，請每組討論並提前提供分享簡報者姓名，並

於上述第 2 點寄審定書時一併告知，分享簡報者請務必於專題發表前確認分享

畫面順暢。  
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組員姓名及題目 

 

範例： 

 

 組員姓名及專題題目

請用打字  

 口委簽名 

(含指導教授) 

 指導教授簽名 

 

請於 5/10(二)中午前寄至

asiadba5541@gmail.com，系辦

統一請老師及主任簽名後掃描寄給

各組組長 
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 發表當天 

1. 發表時間：111 年 5 月 11 日（星期三），詳細時間及會議室連結請見附件 1。 

2. 報到地點：請依原指定教室進入 TEAMS 會議室(已分成三個會議室) 

3. 報到時間：每組請於該組發表時間前 30 分鐘進入會議室，並在會議室中的「聊天」

功能留言學號+姓名(請務必本人留言，以此作為報到，非本人代報到經查證則視

為缺席)，並在會議室中將自己的名稱務必設定為「本名」。 

4. 發表地點：請依原指定教室進入 TEAMS 會議室(已分成三個會議室) 

5. 當天請同學穿著正式服裝，並於該組發表時間前半小時進入會議中留言報到，發

表時請全組人員皆開啟視訊(除了講者之外，其餘組員請關閉麥克風)，直到老師

講評完畢即可關閉視訊，為確實控管會議室人數，請於發表完畢後 5-10 分鐘內

離開會議室。 

6. 每組報告者有 15 分鐘的時間，其中前 10 分鐘為報告時間，後 5 分鐘為老師講評

時間。 

7. 鈴聲響鈴方式: 8 分鐘按 短音一聲，請報告者盡快完成報告。 

     10 分鐘按 短音二聲，請報告者結束報告。 

     15 分鐘按 短音三聲，提醒老師講評結束。 

※發表結束後，請將發表當天的簡報檔最晚於 6/2(四)前寄至 asiadba5541@gmail.com。 

※請每組全體同學務必於該報告時間前 30 分鐘進入會議室，如因個人因素延誤發表

時間，則由指導老師決定是否扣分。 

※請於網路收訊良好且安靜的地點再進入會議室，並排除外界一切干擾。 
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 發表後 

1. 請按照本系實務專題格式規定撰寫報告書，封面的專題編號(如信件中附件)。 

2. 請在 6/2（四）下午 17:00 前，寄最終版完整專題電子檔 asiadba5541@gmail.com 

(內容含審定書電子檔，請放在報告書封面的下一頁)。 

3. 系辦收到報告書電子檔將進行審核格式，審核時間須約 2-3 天，並逐一回信需修

改的內容，直到系辦審核通過回覆"OK"則完成，如 2-3 天皆無收到任何回覆，

請來電至經管系辦確認(經管系辦電話：04-23323456 轉 5561)。 
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